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1. AGESSANDO 0 SISTEMA

Para conseguir acesso ao Nnosso sistema, envie um e-mail para
atendimento@tjrr.jus.br com o assunto “Solicitacao de Cadastro no Projudi para
Distribuicao de Cartas Precatorias - Usuario Externo”. Lembre-se de adicionar ao e-mail
a copia de sua identidade funcional.

Somente serdo aceitos e-mails provenientes do dominio jus.com.br (e-mail
institucional).

Esta é a tela que aparecera para vocé quando logar no sistema, escolha a opgao
que melhor atenda ao seu caso, basta clicar no link.

Em nosso Tribunal, todas as Cartas Precatorias sao remetidas para uma das unidades
abaixo, comarcas do interior e Varas da Infancia e Juventude inclusive.

Selecione a Area de Atuacéo:

Buscar: |[Nome da drea de atuacdo |

Ultimas visitadas

Cartas Precatdrias Civels
Cartas Precatdrias Criminais

Cartas Precatorias Civeis

Cartas Precatdrias Criminais




2. GADASTRANDO UMA NOVA AGAO

Em seguida, clique na aba “Processos > Cadastrar Agao”.

ecattrias Chvets () Data: 26/10/2023 0647  Expira emc -

Na proxima pagina, voceé prestara as informacdes iniciais da Carta.

Cadastro de Processo

B 1- Informagties Iniclals Informacées Iniciais
2 - Inlormagies Processunis
R IEs S o * Processo Dependente: () Sim @ Nao
Cadastro de Parle

4 - Representanies

Nimero do Processo Princpal: (utdizado sormente quando o processo principal é eletrdno)

* Tribunal: | Wnbunal de Justica do EStado de Roraima v
+ Cadastro de Representante * Localidade: | BOA VISTA v

5 - AGVO0BGSE * Competéncla: | Catas Precatdnas - Competéncia Clvel v

Cadastro de Advogado
& - Inhormscs

7 - Juntada de Documentas

8 - Carasteristicas do Processo
Préximo Passo > Cancelar

Sempre escolha “nao” para a opgao Processo Dependente.

Os campos nao sao editaveis, mas vocé pode escolher entre as competéncias civel e
criminal.

Apoés a escolha da competéncia, clique em “proximo passo”.

esta ferramenta ndo se destina a insercdo de oficios ou peticdes em
Cartas ja existentes.

Para acompanhar o andamento da Carta, vocé podera acessar nossa pagina da
internet e, se a duvida persistir, entre em contato com a unidade onde o processo
tramita por telefone, aplicativo de mensagens (quando disponivel), e-mail ou
Malote Digital.


https://malotedigital.tjrr.jus.br/malotedigital/login.jsf
https://malotedigital.tjrr.jus.br/malotedigital/login.jsf
https://projudi.tjrr.jus.br/projudi/
https://www.tjrr.jus.br/index.php/contato

3. INFORMAGOES PROCESSUAIS

Agora, vocé devera informar se o processo é de Execucao, a classe processual e o
assunto.

Apenas as classes processuais Carta Precatoria Civel (TPU 261), Carta Precatodria
Criminal (TPU 355), Carta Precatéria Infancia e Juventude (1455) e Carta Precatodria
Infracional (1478 ) estarao disponiveis e respeitarao a competéncia escolhida no item 1.1.

O assunto € livre. Escolha aquele que melhor se adequa ao seu caso.

Cadastro de Processo

% 1- Informagdes Iniciais
e 2 - Informagies Processuais

- ) Aquda
2 ; k&
Assind tos Secund darios:
5 - Advogades I Descricho
n Nenhus

Cadastro de Advogado
m registro ancentrado
6 - Informacdes Adicionais

7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

Preenchidas as informacgoes, clique em proximo passo.



4,INSERGAO DE PARTES

A opcao “Polo Passivo (A Apurar)” aparecera apenas nas Cartas criminais. Marque-

a, se for o caso.

NIRRT marcar a opcgao “Polo Passivo (A Apurar)” nao exime o cadastro do Polo

Ativo.

mco  Processcs  Ouoa

ssudrio: Atribuicio:

Cadastro de Processo

Q) vara:

Atuacio:

Expira em SHistorico 7 Ajuda X Sq

1.
2 - InformagSes Processuss
Partes do Processo
- Cadastro de Parta
Represantantss
Cadastro dé Representants
dvogados
Cadastro de Advogado
- Inforn Adconan
7 - Juntada de Doc

Caracteristicas do Processo

Pola Passiva (A Apurar): () Sm

@

l“ “ cn/cmu “

Nenhum registro encontrado

t30 Adichonar para inserir uma nova parte 50 Proceiso sendo Cadastrado

adicionar

Alterar

< Pagso Antanor Préximo Passo > Cancelar

Clique em “Adicionar”, a tela abaixo aparecera para vocé (conforme a competéncia
anteriormente estabelecida).

Inicio Processos Outros

Usuério: 7 Atribuicio:

Cadastro de Processo

& Atwacio:

Expira em: Q Processo ZMistorico 2 Ajuda X Sair)

Informagbes Iniciais
2 - Informagdes Processuais

- Partes do Processo
Cadastro de Parte

- Representantes
- Cadastro de Representante
Advogados
- Cadastro de Advogado

- InformagBes Adicionais
Juntada de Documentos

Caracteristicas do Processo

Wico Processos Outros

Isuario: Atribuicao:

Cadastro de Processo

* Custas Postergadas:

Tipo da Parte: ([Polo Ativo (Polo Ativo) __~ ] [Clique para selecionar v ©

* Nome: | Polo Ativo (Polo Ativo)

Prioridade: | Polo Passivo (Polo Passivo)
Vitima
Testemunha

Terceiro

pel

1o

[[] Mostrar Todos os Campos

Salvar Cancelar

(CRIMINAIS)

Q) oata:

Atuacao

Expira em:

Cadastro de Parte
Representantes
- Cadastro de Representants
5 - Advogados
Cadastro de Advor
InformagDes Adc
- Juntada de Documentos

Caracteristicas do Processo

Tipo da Parte: Polo Ative (Polo Ativo)
Mome
Atuagho da Parte: Sem Atuagio v

prioridade:
* Protegida:

Matricula Policial:
* Justica Gratuita:
Custas Postergadas:

* Réu Preso: Nio

(CIVEIS)




Apoés escolher o “Tipo de Parte”, clique na lupa, aparecera a tela abaixo.

Selecdo de Parte

-

Selecdo de Parte

Tipo da Parte: @ Pessoa Fisica/Juridica (O Orgdo/Entidade Piblica () Cargo/Autoridade (O Ente Despersonalizado
CPF/CNPJ: | | RG: ‘

|[ssP_v][RR v]
Nome: | | O Nome Exato
Nome da Mie: |

Nome do Pai: | |

Estado/Cidade: |--- | |-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- v |

Outros Filtros: [ ] Somente com Citacdo Online ] Somente com CPF/CNP]
| Pesquisar ‘
2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 ate 2 “W41)pp

II“_ cpr/cnes -

[(] ESTADO DE RORAIMA (citacdo online) 84.012.012/0001-26
O [E] PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE RORAIMA (Nome Fantasia: P G J RR) 84.012.533/0001-83

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar ‘ Cancelar

Vocé podera preencher o CPF/CNPJ do autor da agao ou podera pesquisar pelo nome.

DIFENB use “%" como caracter de substituicao.
Ex.: Em vez de digitar Joao de Souza Magalhaes digite Jo% Sou% Magalh%. O sistema
buscara todas as pessoas que possuem cadastro similar ao digitado e vocé podera
identificar se a parte ja possui cadastro.

Para maiores detalhes sobre 0 uso do percentil como caracter de substitui¢cao assista
este video.

DXEWA Para facilitar o cadastro, utilize o CNPJ do seu Tribunal no polo ativo da
Carta ou o CNPJ do MP, para os processos de natureza criminal.

Se a pesquisa restar infrutifera, o sistema habilitara a opgao de “Criar novo(a)".


https://drive.google.com/file/d/1DgDPYAUwQDhEazl9ePffIr7R7SH6n0YM/view

41CRIANDO NOVAS PARTES

Ao clicar em “Criar novo(a)", esta tela aparecera para voce.

Selecao de Parte

oS, |

Alcunha: |

* Possui Nome Social? () Sim @® Nio (nome que a pessoa travesti/transexual se identifica, decreto n® 8727/2016)

* Sexo: () Masculino (O Feminino

Nome da Mde:

Nome do Pai:

Filiacdo Secundaria:

Data de Nascimento:

Naturalidade: | | (ex.: Boa Vista/RR ou Boa Vista/RR/Brasil)

* Nacionalidade: |prasil
Situacdo de Rua? @ Nao
* Raca: |-- N3o Informada -- W
CPF/CNP: | RG: | ssP v|[RR v
CNH: Passaporte: |—
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: |

PIS: CTPS: | Série: ||RR w]|

Escolaridade: |.. N3o Informada --

Sit. Econdmica: |-- N3o Informada --

Profissdo:

Estado Civil: |-- N30 Informado -- Cert. Casamento: Cartorio:
Cert. Nascimento: Cartdrio:

Data de Falecimento: Cert. de Obito: Cartério:

Salvar Cancelar

Preencha todos os dados disponiveis e clique em “Salvar”.
Em sequida, vocé devera informar o endereco da parte (vide item 5.1).

antes de salvar, vocé deve prestar as informagdes adicionais
como gratuidade da justica, prioridade ou réu preso (opgao disponivel apenas para as
Cartas Criminais).

Cadastro de Processo

Tipo da Parte: poly Ativo (Polo Al

Nome: [TRIBUNAL DF JUSTICA O

Aluacio da Parte:  Sem Atuacio
Prioridade: |

Proteqgida:
Policlal:

Batalhio:
Matricula frolicial
Justica Gratuita

ustas Postergadas.

Réu Preso: Ni

Uma vez que a parte foi escolhida e o endereco informado, vocé deve confirmar sua
insercao no sistema. Basta clicar em “Salvar”.

Repita o processo tantas quantas forem as partes a serem cadastradas na Carta.

Nao esqueca que ao menos uma delas deve figurar no polo passivo.



9. ENDEREGO

Vocé podera escolher um endereco existente em nosso sistema. Esta opcao
sO aparecera para partes ja existentes. Entretanto, nao € possivel incluir novos
enderecos para Partes que formalizaram cadastro junto ao TJ/RR para o recebimento
de comunicagao processual eletronica (identificadas com a expressao citagao online
apds o nome).

Confirmacao da Parte

Nome: TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA
Tipo da Parte: Pessoa Juridica
CPF/CNP): 34.812.669/0001-08
Senha: Nao Cadastrada
Enderecgos
20 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 5 441,2,3400

Ultimo
I - Logfwoum - e Ko orlgem
wUtilizado

AV NOSSA SENHORA DE FATIMA, COMARCA DE
& Nao Cadastrada CENTRO MUCAJAI/RR 69.340-000 PROJUDI
MUCAJAI
O . Ndo Cadastrada a AV VILLE ROY, S/N ORGAO PUBLICO CENTRO BOA VISTA/RR
_) .# Nio Cadastrada ac NAO CONSTA, S/Ne CARACARAI/RR
) ¥ Ndo Cadastrada N&o PC CENTRO CIVICO, 133 CENTRO BOA VISTA/RR
@® .# Nio Cadastrada S PRACA DO CENTRO civico, S/N Centro BOA VISTA/RR 69.301-440
Selecione o endereco desejado e dique em "Confirmar Selegdo”

i Confirmar Selecdo Novo Endereco Cancelar

Se o enderego que vocé precisar nao estiver cadastrado, clique em “Novo enderego”.



2.1 CRIANDO NOVO ENDEREGO

Esta € a tela que aparecera para voce:

Selecao de Parte
’

Cadastro de Endereco - Parte TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE RORAIMA

* Endereco: @ Nacional (O Estrangeiro

Preenchimento via CEP: Pesquisar ‘ fo.4

Descricao: (exemplo: "comercial”, "casa dos pais”, etc.)

* Logradouro:
* Nomero:
Complemento:
Bairro:
* Pais:
*UF: ([RR Vv

* Cidade: CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- v
CEP:
Telefone:
E-mail:

Salvar Voltar

Preencha com todos os dados disponiveis e depois clique em “Salvar”.

Na tela sequinte, clique em “Voltar".

Pronto, o novo endereco estara disponivel para selecao, conforme imagem
colacionada no item 1.5.



6. REPRESENTANTES

Cadastro de Processo

w1 - Informagdes Inicials

w 2 - Informaches Procossueis

w - Portes 00 Processs

Cadastra de Parte
& 4 Represenianics

- Cadastro de Representante
5 - Advogados.
de Advogado

AdCoorask

Para cadastrar um Representante, basta clicar em Adicionar e seguir 0s mesmos
passos dos itens 4 e 5.
Por fim, basta “Salvar”.

IR A insercdo de representantes é facultativa no sistema, mas pode ser
obrigatéria por forca legal (ex. art. 71 do CPC).



1.ADVOGADOS

Para cadastrar um advogado, clique em “Adicionar”.
A seguinte tela aparecera para voce.

Selecdo de Advogado

* Tipo: | Advogado Particular v |
OAB: (200

Pesquisar
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 “W4a41 P rr
(] ow Jomwemewolwr]  emes
. A RR
Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar Cancelar

Depois de escolher o advogado, clique em “Selecionar” e, por fim, clique em “Préximo
Passo”.



8. VALOR DA CAUSA E INFORMAGOES ADICIONAIS

A tela com o valor da causa so estara disponivel para os feitos civeis, assim como as
informacgoes adicionais estarao disponiveis apenas para 0s processos criminais.
O preenchimento do Valor da Causa é obrigatorio, ja o preenchimento das Informagoes

Cadastro de Processo

Informacdes Iniciais
- Informagdes Processuais
- Partes do Processo
- Cadastro de Parte
- Representantes
- Cadastro de Representante
- 5 - Advogados
- Cadastro de Advogado
© 6 - Informagoes Adicionais
7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

Cadastro de Processo

Adicionais é facultativo.

Valor da Causa:

| < Passo Anterior Proximo Passo > Cancelar

@ 1 - Informagdes Iniciais
& 2 - Informacdes Processuais
@ 3 - Partes do Processo
Cadastro de Parte
% 4 - Representantes
Cadastro de Representante
& 5 - Advogados
- Cadastro de Advogado
g 6 - Informacoes Adicionais
7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

Data da Infracao:

Data de Conhecimento da Autoria: =

Tipo de Intervencio do MP: | Clique para selecionar v

Tipo de Tntervencio da DP: | Clique para sclecionar v
Nimero do Inquérito no Executivo:

Preenchido o valor ou prestadas as informacgoes, clique em “Proximo Passo”.



9. JUNTADA DE DOCUMENTOS

Antes de iniciar a juntada dos documentos, certifique-se de ter exportado todos os
documentos necessarios a instrugao. Utilize o formato .pdf em arquivos de, no maximo,
10MB.

DPXER se o arquivo ultrapassar o limite permitido vocé pode compacta-lo ou
fragmenta-lo em tantas partes quantas forem necessarias. Nosso limite é estipulado
por arquivo e nao por processo.

Cadastro de Processo

Cadastro de Representante
S - Advogados
Cadastro de Advogado
w6 - Informagles Adkionais
© 7 - Juntada de Documentos
8 - Caracteristicas 00 Processo
< Passo Antertor Préwome Passo >

Clique em “Adicionar”, depois em “Escolher arquivos”, selecione o(s) arquivo(s)
necessario(s).

Apos, voceé precisara informar o Tipo do Arquivo. Basta clicar na seta e escolher uma
das opc¢oes disponiveis.

CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR
-= CLIQUE AQUT PARA SELECIOMNAR --

Documentos pessoas
ECD

FAC

Lauda Pencial

Lanc=lar

Mandado o prsao cumpndo

O IniCia

XD sugerimos a utilizagao da opgao Peticao Inicial.
Depois que voceé “Assinar Arquivos”, basta “Confirmar Inclusao”.

¥R apos a assinatura dos documentos, o sistema permitira que vocé os
ordene manualmente, caso necessario.

Cligue em “Proximo Passo".
Obs.: Para saber como assinar um arquivo, consulte este manual.


https://www.ilovepdf.com/
https://www.ilovepdf.com/
https://drive.google.com/file/d/1V9YY1g1tKg1xICacqhf1v97dfKZNZL4v/view

10. CARACTERISTICA DO PROCESSO

A unica opcao disponivel sera o pedido de urgéncia. Habilite-a, se for o caso.

) B Awagso:

acteristicas do Processo

* Pedido de Urgéncia: () Sim @ Nio (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, etc.)

) 8- Caracteristicas do Processo

Depois clique em “Salvar”.

Pronto, sua Carta foi cadastrada no TJRR!

Uma tela semelhante a esta aparecera para voce.

Anote o numero do processo, pois vocé precisara dele para obter informacgées.

959320231214104032









